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MODELO CONTRACTUAL –  SOLICITUDE DE MATRÍCULA
	         CURSO ESCOLAR  202__ - 202__


 DATOS DA/O NENA/O
	Apelidos e nome:
	Data de nacemento:  ___/___/______

	Enderezo:

	Lugar/Parroquia:
	Código postal:
	Concello:


 DATOS DA PERSOA SOLICITANTE (Nai, pai ou titor/a legal)
	Apelidos e nome:
	DNI:                                      - 

	Teléfono domicilio:
	Telf. móbil:
	Telf. traballo:

	Nº Afiliación Seguridade Social:

	Email:


 DATOS DA UNIDADE FAMILIAR
	Apelidos e nome dos membros da unidade familiar

(Incluír á persoa solicitante)
	DNI
	Data nacemento
	Parentesco

	
	                         -
	___/___/____
	

	
	                         -
	___/___/____
	

	
	                         -
	___/___/____
	

	
	                         -
	___/___/____
	

	
	                         -
	___/___/____
	

	
	                         -
	___/___/____
	


 DATOS DAS PERSOAS AUTORIZADAS PARA A RECOLLIDA DO/A MENOR (Incluir á persoa solicitante de ser o caso)
	Apelidos e nome
	DNI
	Parentesco

	
	                             
	

	
	                             
	

	
	                             
	

	
	                             
	

	
	                             
	

	
	
	


  TIPO DE PRAZA SOLICITADA (risque o que proceda)
	        

          Novo ingreso
	          

           Reserva de praza                                            


FORMA DE PAGO
Por transferencia bancaria

O importe das mensualidades efectuarase con carácter mensual, entre o día 1 e 10 de cada mes.
Nº de conta onde se farÁ o ingreso:  
ES37 0081 2286 1900 0115 2518 
SERVIZOS CONTRATADOS (segundo o especificado na notificación emitida polo Concello)
	XORNADA DE ATENCIÓN EDUCATIVA (SERVIZO BONIFICADO)

	 Media de mañá (4 horas)            Completa (ata máximo 8 horas)     
Horario de asistencia: _______________________________________________


	SERVIZO DE COCIÑA / COMEDOR (SERVIZO NON BONIFICADO)

	 Con servizo de cociña (Unidade 0-1)       Con servizo de comedor (Unidades 0-1, 1-2 e 2-3)



OBSERVACIÓNS QUE DESEXE SINALAR

	


DOCUMENTACIÓN QUE SE ACHEGA Á SOLICITUDE (risque o que proceda):

Para o caso de reserva de praza, non será necesario acompañar a solicitude da documentación que se indica cando se declare, riscando na correspondente casa, que non se produciron cambios dende o mesmo trámite referente ao curso anterior.
	
	Copia do documento de identidade das persoas autorizadas pola familia para a recollida do/a menor.
Para o caso de reserva de praza, DECLARA que non existen cambios ó respecto da última entrega deste documento con ocasión do trámite municipal ........................

	
	3 Fotografías tamaño carné


	
	Copia da tarxeta sanitaria do/a menor

Para o caso de reserva de praza, DECLARA que non existen cambios ó respecto da última entrega deste documento con ocasión do trámite municipal ........................

	
	Certificado médico do/a menor 

	
	Fotocopia do cartilla de vacinas do/a menor debidamente actualizada



ANEXOS A CUMPRIMENTAR POLA FAMILIA PARA INCORPORAR Á SOLICITUDE DE MATRÍCULA:

Para o caso de reserva de praza, non será necesario acompañar a solicitude da documentación que se indica cando se declare, riscando na correspondente casa, que non se produciron cambios dende o mesmo trámite referente ao curso anterior. De existir algún cambio, informarase á Axente de Igualdade do Concello ou no centro da Escola Infantil A Rolada, onde se proporcionará a documentación indicada para cubrir.

Para o caso de reserva de praza, DECLARA que non existen cambios ó respecto da última entrega destes documentos con ocasión do trámite municipal ........................
· Autorización de cesión datos a terceiros, captación e difusión de imaxes para reportaxes fotográficos e audiovisuais e para os medios de comunicación e para realizar actividades extraescolares e saídas ao exterior (ANEXO I)

· Información e consentimento para administración da alimentación aportada pola familia e para a administración de medicamentos (ANEXO II)
- Poderase requirir a/ao solicitante os documentos que se consideren precisos para a resolución do expediente. 

- Só se terán en conta a efectos de baremación os extremos alegados cos documentos arriba indicados. 

- A omisión, falsidade dos datos ou dos documentos achegados e a duplicidade de solicitudes no momento da matriculación serán causa de anulación.
- Asino co presente contrato/matrícula o consentimento que as persoas anteriormente citadas poidan recoller á/ao menor durante todo o curso escolar e o coñecemento e aceptación das normas  de funcionamento do centro, da normativa pola que se rexe o centro e do regulamento de réxime interior, que deseguido se expoñen.

NORMAS E OBRIGAS POR PARTE DAS FAMILIAS

Obrigas dos pais, nais, titores e titoras:
· Aboar as taxas correspondentes ó servizo ofrecido na EIM.
· Cumprir os horarios de asistencia solicitados. Ser puntuais na hora de entrega e recollida das nenas e nenos.

· Cumprir cos prazos no relativo as notificacións de baixas e modificacións de servizos.

· Cumprir as normas sobre a utilización do centro e os servizos establecidos neste regulamento e as normas que en cada caso determina o centro.

· Manter una conduta inspirada no mutuo respecto, tolerancia e colaboración encamiñada a facilitar unha mellor convivencia.
· Informar en todo momento da situación persoal da ou do menor no referente ao seu proceso educativo na casa e no seu entorno.
· Comunicar á dirección do centro calquera tipo de patoloxía que presente o seu fillo ou filla e que poida ter incidencia na escola ou no resto de persoas usuarias.

· Adquisición da axenda escolar e o material escolar requirido na circular informativa ao inicio do curso.

· Manter actualizada a cartilla de vacinas das nenas e nenos na medida do posible.
· Cooperar, dende a súa posición de responsables da educación dos fillos no proceso educativo
· Respectar o proxecto educativo  e a súa proposta pedagóxica  así como  as normas de funcionamento, visadas polo servizo de inspección, as cales lle serán facilitadas antes de formalizar a reserva de praza. 
Normas de saúde:
· As nenas e os nenos deberán acudir ó centro en condicións correctas de saúde e hixiene.

· A crianza deberá permanecer na casa no caso de ter febre (+37,5º), diarrea, vómitos, ou enfermidade contaxiosa (rubéola, papeiras, sarampelo, lombrigas, piollos, conxuntivite, etc.). De aparecerlle calquera destes síntomas mentres permanece na escola será posto en coñecemento dos pais/nais/representantes legais para que recollan a nena ou o neno o antes posible. No caso de padecer enfermidade contaxiosa o seu reingreso no centro só será posible transcorrido o período de contaxio. A dirección do centro poderá solicitar un informe médico que acredite tal circunstancia. 
· No caso de que xurda un proceso febril durante o tempo de permanencia na escola, o persoal tentará reducila por medios físicos, de non conseguilo, seguirá as instrucións das autoridades sanitarias previa chamada ao 061, dando aviso ás familias do acontecido. 
· Prohíbese terminantemente traer ás nenas e nenos cunha temperatura igual ou superior a 37,5º C ou solapada con antitérmicos, neste caso, chamarase á familia para que acudan ao centro a recoller a crianza. Se esta situación persistise durante dous días seguidos pedirase un informe médico onde se especifiquen as causas da enfermidade.
· Cando se produza a falla de asistencia á Escola Infantil debido a enfermidade ou outras circunstancias, os/as pais/nais, persoas titoras ou representantes legais deberán comunicar este feito á dirección do centro.

· No caso de observarse síntomas dun proceso infecto-contaxioso nos nenos ou nenas no propio centro, informarase á dirección, e avisarase ás súas familias co fin de evitar a propagación da enfermidade entre as demais persoas usuarias. O reingreso no centro só será posible unha vez transcorrido o período de contaxio. 

· Nos casos nos que se deban administrar medicinas aos nenos ou nenas e a súa asistencia ao centro estea autorizada polo persoal sanitario, a familia axustará a dose fóra dos tempos de permanencia na escola. 

· Nos casos excepcionais nos que se deban administrar medicinas ao neno/a na escola, estas deberán vir acompañadas da receita médica, actualizada á data do tratamento, na que constará o nome da crianza, o nome do medicamento, forma, dose e periodicidade na administración. Non se lles administrará ningunha medicación que non veña acompañada así mesmo da autorización por escrito dos pais, nais, titores ou titoras ou representantes legais indicando as horas da administración das doses correspondentes. Non obstante procurarase igualmente facer coincidir as tomas fóra dos tempos de permanencia na escola.

· No relativo á ausencia do/a menor por enfermidades, atenderase ao establecido na Guía de saúde Pública.

· En caso de accidente actuarase da seguinte forma:

1. En caso de ser un accidente leve, resolverao o persoal da EIM e comunicarallo ás familias, oralmente ou por escrito.

2. Nun caso de maior consideración, a dirección da EIM deberá chamar simultaneamente ás familias, para comunicarlles o sucedido, ao 061, e ao Concello.
Normas DE alimentación:
· Os menús son supervisados por técnico/a en Dietética e Nutrición e expostos no taboleiro de anuncios.
· Respectaranse os horarios das comidas:
· O horario dos almorzos será de 8:00 a  9:00 horas.

· A media mañá a todo a alumnado se lle ofrecerá un suplemento alimenticio.
· O horario de comedor será de 13:00 a 14:00 horas, agás que a demanda de comensais sexa elevada que se dividirá en dúas quendas.
· Será necesario que as familias avisen con 20 días de antelación para calquera modificación que poda xurdir no servizo contratado.

· No caso de persoas usuarias con necesidade de dietas especiais, deberán presentar un informe médico que o xustifique.

· É obrigatorio que as familias comuniquen a existencia de calquera tipo de intolerancia ou alerxia alimenticia.

· O centro publicará no taboleiro de anuncios da Escola unha relación mensual dos menús previstos, visada por unha persoa especialista en nutrición e dietética. Procurarase que os menús proporcionen unha dieta sa, equilibrada e axeitada ás idades do alumnado, e así mesmo evitarase a monotonía nas comidas. 
Normas de convivencia:
· É necesario o cumprimento dos horarios de entrada e saída, así como a puntualidade, co fin de poder dar comezo ás actividades de grupo á hora programada, de cara  a manter as rutinas diarias  do centro.

· Os proxectos educativos traballaranse na quenda de mañá en horario de 10:00 a 13:00 horas e na quenda de tarde de 16:00 a 19:00 horas, todo o alumnado permanecerá na escola agás causas xustificadas.

· No caso de que as familias precisen de flexibilidade horaria na entrada ao centro, deberán axustar a súa  entrada  aos seguintes momentos horarios, ás 9:00, 9:30 ou 10:00 horas, na xornada de mañá, e 15:00. 15:30 e 16:00 horas, na xornada de tarde; evitando unha alteración no bo funcionamento do centro e das rutinas e do traballo realizado nas unidades en funcionamento da escola.

· No caso de se producir algún atraso na hora da recollida da crianza , será necesario avisar ó centro coa  máxima antelación posible.

· Se os nenos e nenas non fosen acudir ao centro algún día será preciso comunicalo. No caso de que a ausencia se produza durante un período prolongado as familias deberán xustificar dita ausencia xa que en caso contrario dará lugar á baixa do servizo.

· É recomendable que os nenos e nenas traian roupa cómoda para que se sintan ben e facilitar a súa mobilidade. Rogamos e pedimos que se eviten os petos, os cordóns nos zapatos, cinchas, tirantes... coa fin de favorecer a súa autonomía e a nosa labor diaria; recomendando o chándal como prenda mais recomendable. 
·  Os nenos e nenas do grupo 1-2 e 2-3 anos deberán ter un mandilón que terá á vista o nome da crianza. Igualmente recoméndase un segundo mandilón para aquelas persoas usuarias do servizo de comedor e cociña. 
· Evitaranse traer ao centro os carriños de paseo, non obstante só permanecerán nun lugar habilitado para o seu aparcamento.

· Non se admiten xoguetes propios de cada neno/a
· Se varía a persoa ou persoas que veñen habitualmente recoller ao neno ou nena, será preceptivo informar ó centro, dando os datos da mesma.

· No caso de separación dos proxenitores ou mal entendemento por parte de ambos, non se lle negará a entrega do neno ou nena a ningunha das partes, a menos que exista unha sentenza xudicial que se deberá achegar.

· Establecerase unhas horas de titoría para cada grupo de alumnado. A cita para as titorías solicitarase previamente.

· Cada crianza terá unha axenda escolar, que cada familia deberá aportar, co fin de intercambiar información entre a EIM e as familias, e para que poda haber un seguimento exhaustivo por ambas as partes.

· Notificaráselles ás familias a través de circulares ou mediante a exposición no taboleiro de anuncios de toda información que sexa de natureza urxente ou especial.

· A principio de curso entregarase unha circular co material didáctico a empregar polo alumnado durante o curso escolar, para que poidan adquirilo previamente, coa suficiente antelación ao inicio do programa de actividades.  
De acordo co establecido pola normativa vixente en materia de protección de datos, informámoslle de que o Responsable de Tratamento dos seus datos persoais é o CONCELLO DE SAN SADURNIÑO, con enderezo no Casal, 16, 15560 San Sadurniño; correo@sansadurnino.gal. FINALIDADE DO TRATAMENTO: Os datos serán utilizados para prestarlle o servizo solicitado na presente instancia. O feito de que non nos facilite parte da información solicitada poderá supoñer a imposibilidade de prestarlle o servizo solicitado. PRAZO DE CONSERVACIÓN: os datos facilitados conservaranse durante o tempo necesario para poder atender a súa solicitude, así como para dar cumprimento legal ás xestións administrativas derivadas da prestación do servizo. LEXITIMACIÓN: Este tratamento de datos persoais está lexitimado polo consentimento que nos outorga ao realizar a solicitude de prestación do servizo. DESTINATARIOS DE CESIÓNS: O CONCELLO DE SAN SADURNIÑO non cederá os seus datos de carácter persoal.  DEREITOS: Ten vostede dereito a acceder, rectificar ou suprimir os datos erróneos, solicitar a limitación do tratamento dos seus datos así como opoñerse ou retirar o consentimento en calquera momento e solicitar a portabilidade dos mesmos. O CONCELLO DE SAN SADURNIÑO dispón de formularios específicos para facilitarlle o exercicio dos seus dereitos. Pode presentar a súa propia solicitude ou solicitar os nosos formularios, sempre acompañados dunha copia do seu DNI para acreditar a súa identidade.
San Sadurniño, ____ de ________________ de 20____                      Sinatura da persoa solicitante: 
ALCALDE-PRESIDENTE DO CONCELLO DE SAN SADURNIÑO









Concello de San Sadurniño
O Casal 16, SAN SADURNIÑO. 15560 (A Coruña). Tfno. 981490027

